
Antes de firmar documentos o participar en un caso judicial, es importante consultar 
con un abogado para saber si uno está haciendo bien las cosas. El Centro de 

Autoservicio tiene información de cómo hallar un abogado. 
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INSTRUCCIONES 
 
Aviso: Se tiene que llenar la forma en inglJs. 
 
Lea la planilla entera y las instrucciones antes de comenzar.  Escriba a máquina o con letra de 
imprenta y tinta negra.  
 
(1) Escriba su nombre, dirección, ciudad, estado y código postal; número de teléfono y 

número ATLAS, si tiene. (El número ATLAS tiene que ver con un caso anterior de 
manutención de los hijos.) 

(2) Escriba su nombre. 
(3) Escriba el nombre de la otra parte. 
(4) Escriba el nombre de la otra parte.   
 
No rellene ningún espacio en blanco que no tenga número. 
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     (1) Plaintiff/Petitioner:  
 Demandante/Peticionario: 
 Street Address:   
 Calle: 
 City, State, Zip:   
 Ciudad, Estado, Código postal: 
 Phone Number:   
 Número de teléfono: 
 ATLAS Number:   
 Número ATLAS: 

Representing Self 
Representándose a sí mismo 
 
 SUPERIOR COURT OF ARIZONA, COUNTY OF COCONINO 

CORTE SUPERIOR DE ARIZONA, CONDADO DE COCONINO 
 

      (2) Plaintiff/Petitioner:  Case Number: 
 Demandante/Peticionario: Número de caso: 
      (3) Defendant/Respondent:  SUMMONS
 Demandado/Respondedor: CITATORIO 

 
     (4) THE STATE OF ARIZONA TO:  

EL ESTADO DE ARIZONA A: 
 
YOU ARE SUMMONED and required to appear and defend within the time applicable in this action in 
this Court. If served in Arizona, you shall appear and defend within 20 days of service on you of the 
Summons and Petition/Complaint, excluding the day of service. If served outside of Arizona, you shall 
appear and defend within 30 days of service on you of the Summons and Petition/Complaint, excluding 
the day of service. Direct service is complete when made. Service by publication is complete 30 days 
after the first publication.  Service on the Arizona Motor Vehicle Superintendent is complete 30 days 
after filing the Affidavit of Compliance and return receipt or Officer's Return. Where process is served 
on the Arizona Director of Insurance as an insurer's attorney to receive service of legal process against it 
in this State, the insurer shall not be required to appear, answer, or otherwise plead until 40 days after 
service on the Director. 
 
YOU ARE NOTIFIED that if you fail to appear and defend within the time applicable, judgment by 
default may be rendered against you for the relief demanded in the Petition/Complaint. 
 
YOU ARE CAUTIONED that in order to appear and defend, you must file an Answer or other proper 
response in writing with the Clerk of this Court, accompanied by the necessary filing fee, within the 
time required, and you must serve a copy of any Answer or response on the Plaintiff/Petitioner. 
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A copy of the pleading being served may be obtained from the Clerk of Superior Court, Coconino 
County Court House, 200 North San Francisco, Flagstaff, AZ 86001. 
 
Requests for reasonable accommodation for persons with disabilities must be made to the court division 
assigned to the case by parties at least three working days in advance of a scheduled court proceeding. 
 
SE LE ORDENA y requiere que comparezca y conteste dentro del plazo que corresponda para este caso ante este Tribunal.  
Si la diligencia de notificación a usted se ha efectuado en Arizona, usted deberá comparecer y contestar a menos de 20 días a 
partir de la fecha en que recibió el Citatorio y la Petición/Demanda, excluyendo el día que se efectuó la  notificación.  Si la 
diligencia de notificación a usted se ha efectuado fuera de Arizona, usted deberá comparecer y contestar a menos de 30 días a 
partir de la fecha en que recibió el Citatorio y la Petición/Demanda, excluyendo el día de la notificación.  La notificación por 
medio de publicación en la prensa se considera completa 30 días a partir de la fecha del primer aviso.  La notificación al 
Superintendente de Vehículos Motorizados de Arizona se considera completa los 30 días de recibida la Declaración Jurada de 
Cumplimiento y el acuse de recibo o la Declaración de cumplimiento por parte del diligenciero.  Cuando el notificado es el 
Director de Seguros de Arizona como abogado de un asegurador para darle notificación de un proceso jurídico en su contra 
en este Estado, no se requiere que el asegurado comparezca, conteste, o presente un escrito hasta 40 días a partir de la 
notificación al Director. 
 
SE LE NOTIFICA que si usted no comparece y contesta dentro del plazo que corresponda, el juez podrá fallar en su contra y 
a favor de la petición expresada en la Petición/Demanda.  
 
SE LE ADVIERTE que para comparecer y contestar usted ha de someter una Contestación o la  respuesta escrita 
correspondiente en la Secretaría del Tribunal, junto con las costas judiciales, dentro del plazo requerido, y deberá presentar 
una copia de la Respuesta o réplica al Demandante/Peticionario. 
 
Se puede obtener una copia del escrito que es el objeto de la notificación en la Secretaría del Tribunal Superior, en “Clerk of 
Superior Court, Coconino County Court House, 200 North San Francisco, Flagstaff, AZ 86001.” 
 
Las personas con discapacidades que desean una adaptación razonable pueden pedirla a la división asignada a su caso por lo 
menos tres días antes de la fecha de la audiencia. 
 
SIGNED AND SEALED this date:       . 
FIRMADO Y SELLADO en esta fecha: 
 

Clerk of Superior Court 
Secretario del Tribunal Superior 

 
By Deputy Clerk:        
Por el Secretario Delegado: 
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